Guatemala 29 de enero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Adminisitrador General

Su despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales No. 029-62-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.6-2021,
correspondiente al periodo del 4 al 31 enero del presente afo, y para el cobro de mis
honorarios profesionales individuales en general, estoy presentando factura Serje:
D4C1BFF4, Nimero de DTE: 2882685492,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Asesoria legal en la revisién de proyectos de documentos, oficios, acuerdos ministeriales.

* Asesorar en la realizacién del convenio con el Credito Hipotecario Nacional relacionado con
el parque nacional Tikal.

* Asesorar en la elaboracién de convenio con INTECAP.

* Asesorar en reuniones de trabajo de las autoridades del Ministerio.

* Asesorar en la revision del proyecto de antorchas del bicentenario.

* Asesorar en la elaboracién del reglamento de uso de correo electrénico institucional.
* Asesorar en la elaboracién de normas para teletrabajo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

= Se revisaron documentos, oficios y acuerdos ministeriales.

* Se reviso el convenio de Crédito Hipotecario Nacional relac
Tikal.

* Se termind la revisién del convenio con INTECAP.

* Se finaliz6_revisién del proyecto de antorchas del bicentenario.

» Se finalj r_;'u_g_[_[gglamento dElBSD de correo electr:‘iﬁiéo-‘instiiy_gii%naL__
imliz aboracién de normas para teletrabajo. g
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